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~_ INTRODUCTION

Les différentes opérations relatives a la vie des clubs (affiliation, fusion, changement de nom,
entente/groupement, radiation...) générent une gestion administrative lourde et fastidieuse tant pour
les associations que pour les Ligues, Districts et la FFF.

Il parait donc nécessaire de moderniser et de simplifier les procédures en optimisant |'utilisation des
outils informatiques.

Le fait d'informatiser I'’ensemble des opérations relatives a la vie des clubs présente plusieurs avantages

NOUVEAUTE AVANTAGE

Transmission des dossiers en ligne = Rapidité de traitement

s Automatisation de I'archivage, réduction de la
Numérisation des documents = o .
quantité de papier

Enregistrement des données par le club . . . .
& P = Suppression du risque d'erreur de saisie

Création de champs obligatoires de

saisie = Garantie de collecter les informations obligatoires

Désormais les clubs qui souhaiteront s’affilier a la F.F.F. devront remplir un formulaire de demande
d’affiliation digital, et toute la procédure sera informatisée.



DU COTE DU

CLUB

Les informations relatives a I’affiliation se trouvent sur le site internet de la F.F.F. www.fff.fr.

Cette page rappelle les différentes étapes pour créer une association et comment s’affilier a

la F.F.F. = Cliquer dans l'onglet « FFF » (1)

= Cliquer sur la rubrique « Créer un club » (2)

1
~ -

\’g Des liens utiles et des modeles sont mis a disposition des clubs.
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DU COTE DU

CLUB

Formulaire de demande

® Comment I'obtenir ?

Comme indiqué a la fin de la page, un club désirant s’affilier doit contacter le District
correspondant. Le District lui transmettra par courriel un lien grace auquel il aura acces au
formulaire de demande d’affiliation.

Pour obtenir le formulaire d'affiliation, contacter le District concermné en fonction du code postal du
siege social du club.

® Comment le remplir?

Pas de grandes nouveautés, il s’agit juste d’'une reprise du formulaire

papier. Le formulaire se compose de 6 blocs :

Identitéduclub v

Coordonnéesduclub
CoordonnéesduPrésident
CaractéristiquesduClub

Installation(s)Sportive(s)

Attestationsurl’honneur

< < < < <

Tous les champs, de chaque bloc, doivent étre diment renseignés par le club.

ATTENTION !
Ceux comportant un * sont des champs bloquants et empécheront la progression.

Les captures d'écran ci-aprés, accompagnées de remarques, permettront de faciliter le remplissage du
document.



IDENTITE DU CLUB

%n de lassociation en toutes leftres majuscules {fel que déclaré en Préfacture) *

' l Indiquer le nom du club déclaré en Préfecture

%ﬂ" abrégé *

Champ automatique : le nom abrégé s'affichera selon I'annexe. A défaut I'instance déterminera I'abréviation

Votre demande pode sur la création o un cub Erdrepnse 2 *

O Oul
® MNon

Code pastal du s1&0e social *
l Saisir le code postal
Adregse du sbége socinl *

Complément J adresse

COORDONNEES DU CLUB

Ville du siége socl *

Sélectionner la ville dans le menu déroulant

Lieudit
COORDONNEES DU PRESIDENT
Nom * Prénom *
Sexe * Daste de nnissance (JUMMAAAA) *
| M
Code postal * Ville *
Advesse *
Complément d'adresse
Liou-dit
Téldphone Fax
©\Eml'
I L'adresse électronique indiquée sera celle a laquelle le club sera informé du suivi de la demande




DU cOTE DU

CARACTERISTIQUES DU CLUB v
L'association a &té déclarée a la Préfecture (ou au Tnbunal dinstance) de
Date de la déclaration (JIMMAAAA)
&
SousleN*
Insertion au Journal Officied ke
=]
Joindre le récipissé de déclaration en Préfecture *
l Choisir un fichier Télécharger le fichier demandé Parcourir
Date de IAssemblée générale constitutive (JJMMAAAA)
8
Joindre le procés-verbal de FAssembiée générale constitutive *
“ Choisir un fichéer Télécharger le fichier demandé Parcourir
Jeindre les statuts du cub *
l Chaisie un fichier Télécharger le fichier demandé Parcounir

L'association a-l.efle déja élé affilée a la FFF 7*
OO0u
& Non

RAPPEL

Conformément a I'article 2.2. des Statuts de la F.F.F., I‘affiliation a la Fédération peut étre refusée
aunclub:
Si son organisation ou son objet social ne sont pas compatibles avec les statuts de la F.F.F.

(L'objet de I’Association doit étre la participation aux compétitions organisées par la F.F.F., ou a
minima la pratique du Football).
Si la dénomination ne respecte pas le principe de neutralité rappelé a I'article 1 des Statuts de le F.F.F. :

ainsi le nom du club ne doit pas avoir de connotation politique, idéologique, religieuse
ou syndicale.



@® Comment rechercher une installation sportive ?

CLUB

INSTALLATION(S) SPORTIVE(S)

Code postal @\VIM
Saisir le code postal

Sélectionner la ville dans le menu déroulant H

Nom du terrain ou gymnase

Adresse de lNnstaliation

Complément dadresse

Lieu-dit

Ne renseigner le nom du terrain que s’il n’a pas été trouvé automatiquement grace au moteur de recherche

Trouver et ajouter directement l'installation parmi celles répertoriées dans FOOT2000 :

Recherche d'une installation

Code

NNI Nom Adresse Postal

911740204 STADE DE N4 FERNAND LAGUIDE 91100
ROBINSON 4

911740201 STADE DE RUE FERNAND LAGUIDE 91100
ROBINSON 1

911749903 GYMNASE DES 09, Avenue du Generalde 91100
HAUTS TARTERETS  Goulle

911740203 STADE DE N3 RUE FERNAND 91100
ROBINSON 3 LAGUIDE

911740205 STADE DE NS FERNAND LAGUIDE 91100
ROBINSON 5

911749904 GYMNASE MAURICE 2M AVENUE PAUL 91100
BROGUET MAINTENANT

Ville

CORBEIL Ajouter
ESSONNES

CORBEIL Ajouter
ESSONP' : |

CORBEIL Ajouter
ESSONNES

CORBEIL e
ESSONNES

CORBEIL
ESSONNES

CORBEILL
ESSONNES

Ajoutee
Ajoutas
[ Femo |

| Silinstallation que le club

souhaite indiquer n’est

pas dans la liste proposée, il devra
remplir les champs :

* Nom du terrain ou gymnase
* Adresse de l'installation

* Complément d’adresse

° Lieu dit



CLUB

@® Comment joindre I'attestation sur I’honneur ?

Avant de valider la demande, le club doit joindre I'attestation sur I’"honneur disponible sur le site www.fff.fr
dliment remplie, signée.

ATTESTATION SUR L'HONNEUR v

@ Aftestation sur Fhonnew * @

Chaisir un fichier Télécharger |'attestation Parcomy,

Etape précddente

Attestation sur I'nonneur

Par la peésante, o soussigné(e) ..,

PRI i sl biiatiost s ammmmtitobbatanditmmtiobd fds s st

- solicite Faiation du cub A & Féddratan Frangase de Footbak,
- zeriilie 0¥ pris CONnASIANCE Jos Stakts 6f Riglements Gdndraux de W F.FF. et de ses

v dont W tub, que jo nTeNgaPe & reapecr,
- confirma Fexactitude ces gans la daffiaton
Fatd . e Le




CLUB

» Une fois le formulaire validé, ce message apparait

VOTRE DEMANDE D'AFFILIATION EST EN COURS DE TRAITEMENT v

Vous serez regukérement informé de Tavancement g2 vobre demande par email
St une ou phusieurs pieces sont manquamne(s) ou non vakde(s), vous serez également informé
Vous swrez ia possibiitd de rdgulanser on ligne votre demande

A Dientot !

La demande est transmise au District concerné, ou, le cas échéant, a la Ligue, lorsque
celle-ci n’a pas de District, pour vérification et avis.

Toutes les pieces justificatives demandées seront jointes a la demande d’affiliation :

- Statuts de I’Association

- PV de lI'Assemblée Générale Constitutive
- Récépissé de déclaration en Préfecture

- Attestation sur I'honneur

Toutes ces piéces seront bloquantes au moment de la demande (sauf la déclaration en Préfecture
qui, elle, devra étre fournie dés sa délivrance).



@® Comment régulariser une demande ?

CLUB

» Dans le cas ou la piéce est non valide ou manquante, le club va automatiquement recevoir un

courriel.

Régulariser sa demande :
& Cliguer sur le bouton « Régulariser la
demande » recu dans son courriel.

“Télécharger les
documents

& Cliquer sur

« Sauvegarder ». La
demande est enregistrée
et transmise au centre de

DESANDE DAFFILIATION £L8
PIECELS) NON VALIDEE(S)

Madame, Monslear,

Mous vour Infermans que le "DISTRICT ESSOMNE™ no peut pos doanor
un avis favorable & vetre demande d'affiliation du Club "AS. FLAMENT ROSE™
pout causs de pidee(s) non valide(s) | Prochs-varbal de Massamblée gandrale

© . ol de déctaral)

= préfacture

Veus avez toutefols la posaiddité de rdgulariser volre demands

NEGULARISER LA DEMANDE

Sportivement,

La Fdddration Frangaise de Football

gestion.

La demande est en attente
d’avis du District.

Sntuan®

Statay A4 prf

RO [rofactan DS

REGULARISATON
SO0 W BT AN e TR
I Do o0 Mt Pt
M
l Onrar vt bt LA
=3
Demandes enregistree
Vot dormncko A ool
frarese § it cenim o
geson
FEGULARISATION

botpizsa o Qbcleraton w 2rélecune *






