
   

1   

  

GUIDE D’UTILISATION  

Procédure d’affiliation dématérialisée  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

Direction Juridique  

Mai 2018  

VIE DES CLUBS 



   

2   

  

  

 

  

  

CLUB ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 

5  

Formulaire de demande ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 

5  
Comment l’obtenir ? ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 

5  
Comment le remplir? ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 5  
Comment rechercher une installation sportive ? ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 

8  
Comment joindre l’attestation sur l’honneur ? ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 9   
Comment régulariser une demande ? ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 11  

DISTRICT ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 

12  

Comment trouver un dossier dans FOOT2000 ? ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 12  
Comment le rechercher ? ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 

13  
Comment le traiter ? ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 14  
Comment vérifier les pièces justificatives ? ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 15  
Comment donner un avis ? ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ ‐‐ 

16  
Comment rouvrir le dossier après régularisation par le club ? ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 17  
Comment redonner un avis ? ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 18  

LIGUE ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 20  

FFF ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 24  

ANNEXE ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 26  

Codification ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 26  

Besoin d’aide ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 27  

  

SOMMAIRE  

  



   

3   

  

  

  

    
  

  

  

 

INTRODUCTION  

  

Les différentes opérations relatives à la vie des clubs (affiliation, fusion, changement de nom, 

entente/groupement, radiation…) génèrent une gestion administrative lourde et fastidieuse tant pour 

les associations que pour les Ligues, Districts et la FFF.   

Il parait donc nécessaire de moderniser et de simplifier les procédures en optimisant l’utilisation des 

outils informatiques.  

  

Le fait d’informatiser l’ensemble des opérations relatives à la vie des clubs présente plusieurs avantages 

:  

NOUVEAUTÉ     AVANTAGE  

      

Transmission des dossiers en ligne   Rapidité de traitement  

Numérisation des documents   
Automatisation de l'archivage, réduction de la 
quantité de papier  

Enregistrement des données par le club  
 Suppression du risque d'erreur de saisie   

Création de champs obligatoires de 
saisie  

 Garantie de collecter les informations obligatoires  

  

Désormais les clubs qui souhaiteront s’affilier à la F.F.F. devront remplir un formulaire de demande 

d’affiliation digital, et toute la procédure sera informatisée.  

  

  

    

   



 

 

DU CÔTÉ DU   

CLUB  

  

  

Les informations relatives à l’affiliation se trouvent sur le site internet de la F.F.F. www.fff.fr.  

Cette page rappelle les différentes étapes pour créer une association et comment s’affilier à 

la F.F.F.  Cliquer dans l’onglet « FFF » (1)  

 Cliquer sur la rubrique « Créer un club » (2)   

  

  

 

  

  

 

 

 

 

 
 

    

Des liens utiles et des modèles sont mis à disposition des clubs.  
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DU CÔTÉ DU   
  

 CLUB  
  

Formulaire de demande  
  

 Comment l’obtenir ?  
  

Comme indiqué à la fin de la page, un club désirant s’affilier doit contacter le District 

correspondant. Le District lui transmettra par courriel un lien grâce auquel il aura accès au 

formulaire de demande d’affiliation.  

 

  

Pas de grandes nouveautés, il s’agit juste d’une reprise du formulaire 

papier.  Le formulaire se compose de 6 blocs :  

   

I d e n t i t é d u c l u b  

  
v 

  

C o o r d o n n é e s d u c l u b  v 

C o o r d o n n é e s d u P r é s i d e n t  v  
C a r a c t é r i s t i q u e s d u C l u b  v 

I n s t a l l a t i o n ( s ) S p o r t i v e ( s )  v  
A t t e s t a t i o n s u r l ’ h o n n e u r  v 

  

  

Tous les champs, de chaque bloc, doivent être dûment renseignés par le club.  

  

ATTENTION !  

Ceux comportant un * sont des champs bloquants et empêcheront la progression.  

Les captures d'écran ci‐après, accompagnées de remarques, permettront de faciliter le remplissage du 

document.  

    

  

  

Comment le remplir?  



 

 

 
 

 

    

Indi q uer le nom du club déclaré en Préfecture 

Champ automatique : le nom abrégé s'affichera selon l’annexe. A défaut l’instance déterminera l’abréviation  

Saisir le code postal  Sélectionner la ville dans le menu déroulant  

L'adresse électronique indiquée sera celle à laquelle le club sera informé du suivi de la demande  



 

 

DU CÔTÉ DU   

CLUB  
  
  

 

   

 RAPPEL  
Conformément à l’article 2.2. des Statuts de la F.F.F., l‘affiliation à la Fédération peut être refusée  

 à un club :  

 Si son organisation ou son objet social ne sont pas compatibles avec les statuts de la F.F.F.  
(L’objet de l’Association doit être la participation aux compétitions organisées par la F.F.F., ou a  

minima la pratique du Football).  
 Si la dénomination ne respecte pas le principe de neutralité rappelé à l’article 1 des Statuts de le F.F.F. : 

ainsi le nom du club ne doit pas avoir de connotation politique, idéologique, religieuse  

  ou syndicale.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Télécharger le fichier demandé   

Télécharger le fichier demandé  

Télécharger le fichier demandé  



 

 

 

CLUB  

  
  Comment rechercher une installation sportive ?   
  

  

 
   

      

Trouver et ajouter directement l’installation parmi celles répertoriées dans FOOT2000 :  

  

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Saisir le code postal  Sélectionner la ville dans le menu déroulant  

Ne renseigner le nom du terrain que s’il n’a pas été trouvé automatiquement grâce au moteur de recherche  
4   

  

Si l’installation que le club  

souhaite  indiquer  n’est  

pas dans la liste proposée, il devra  

remplir les champs :  

  Nom du terrain ou gymnase  
  Adresse de l’installation  
  Complément d’adresse  
  Lieu dit   

  

  



 

 

 

 

     

CLUB  
  

  Comment joindre l’attestation sur l’honneur ?  
  

Avant de valider la demande, le club doit joindre l’attestation sur l’honneur disponible sur le site www.fff.fr 

dûment remplie, signée.  

  

 
  

  

  

  

  

  

  

  

    

Télécharger l'attestation  



 

 

 

CLUB  
  

  

  

 Une fois le formulaire validé, ce message apparaît   

 

La demande est transmise au District concerné, ou, le cas échéant, à la Ligue, lorsque 

celle‐ci n’a pas de District, pour vérification et avis.  

  

  

  

 

    
  

 

 

  

  

  

  

  

  

  



 

 

 

CLUB  
  

 Comment régulariser une demande ?  
  

 Dans le cas où la pièce est non valide ou manquante, le club va automatiquement recevoir un 

courriel.  
  

 Régulariser sa demande :  

 Cliquer sur le bouton « Régulariser la  

demande » reçu dans son courriel.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  

 Télécharger les  

documents  

  Cliquer sur  

« Sauvegarder ». La  

demande est enregistrée  

et transmise au centre de  

gestion.   

  

La demande est en attente  

d’avis du District.  

  

  




